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452

VYHLASKA
ze dne 13. prosince 2024

o urednické zkousce

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 42 odst. 4 a § 42¢ zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé, ve znéni zdkona ¢. 448/2024 Sb., (dile jen ,zdkon o stitni sluzbé“):

(1)

(2)

(1)

2)

§1
Zpusob provedeni urednické zkousky

Statni zaméstnanec, zaméstnanec sluzebniho tfadu uvedeny v § 178 odst. 5 zdkona o stitni
sluzbé nebo osoba, kterd spliiuje pfedpoklady pro pfijeti do sluzebniho poméru podle § 25
odst. 1 pism. a) a b) zdkona o statni sluzbé, (déle jen ,,zkouSeny“) kond obecnou ¢ast urednické
zkousky v Ceském jazyce formou pisemného testu. Pisemny test obsahuje 30 ndhodné vyloso-
vanych zkuSebnich otizek ze seznamu 300 zvefejnénych zkusebnich otizek. Ke kazdé zkusebni
otdzce jsou pfifazeny 3 odpovédi, z nichZ 1 je sprivnd. Obecnd st dfednické zkousky trva
30 minut; v pfipadech zvlaStniho zfetele hodnych miZe sluZzebni orgdn tuto dobu prodlouzit,
a to zpravidla nejdéle na 60 minut.

ZkouSeny kond zvldstni ¢ist trednické zkousky v Ceském jazyce formou fizeného rozhovoru
s tfi¢lennou zkuSebni komisi o obsahu 3 zkuSebnich okruhu, které si vylosuje ze seznamu
20 zvefejnénych zkuSebnich okruht. Zvldstni ¢ist ufednické zkousky trvd zpravidla nejdéle
60 minut a zahrnuje pfipravu, kterd trvd nejméné 15 minut, nejdéle v§ak 30 minug; v pfipadech
zvldstniho zfetele hodnych muZze zkuSebni komise dobu pfipravy prodlouzit, a to zpravidla
nejdéle na 60 minut, pfiCemz zvlastni ¢dst ufednické zkousky trvd v téchto pripadech zpravidla
nejdéle 90 minut. ZkouSeny muze pfi pripravé na zvlaStni dst dfednické zkousky pouzivat
nekomentované uplné znéni mezinirodni smlouvy, pravniho nebo vnitfniho pfedpisu nebo
usneseni vlady.

§ 2
Hodnoceni drednické zkousky

Obecnd ¢&ist trednické zkousky je vykondna dspésné, jestlize je zkouSeny hodnocen vyrokem
Luspél“. Zkouseny je hodnocen vyrokem ,uspél“, pokud sprivné zodpovi alespon 23 zkuseb-
nich otizek obsazenych v pisemném testu; v opalném pfipadé se hodnoti vyrokem ,neuspél®.
Sluzebni orgidn nebo jim povéfend osoba seznimi zkouSeného s hodnocenim obecné &isti
ufednické zkousky po jejim vykonani.

Zvlastni &ast ufednické zkousky je vykondna dspésné, jestlize je zkouSeny celkové hodnocen
vyrokem ,uspél“. Zkouseny je celkové hodnocen vyrokem ,uspél“, pokud je hodnocen vy-
rokem ,,uspél“ alesponi u 2 ze 3 vylosovanych zkuSebnich okruht; v opatném pfipadé se
hodnoti vyrokem ,neuspél“. Kazdy ¢len zkuSebni komise hodnoti kazdy zkusebni okruh
zvlast. Zkusebni okruh je hodnocen vyrokem ,uspél“, pokud je hodnocen vyrokem ,uspél®
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©)

(1)

@)

)

(4)

(5)

(1)

alesponi 2 ze 3 ¢lent zkuSebni komise. Zkusebni komise sezndmi zkouSeného s hodnocenim
zvlastni ¢asti dfednické zkousky po jejim vykondni.
Zkouseny se dile v obecné nebo zvldstni ¢asti ufednické zkousky hodnoti vyrokem ,neuspél®,

pokud
a) v prubéhu obecné nebo zvlastni ¢asti ufednické zkousky pouzije nedovolenou pomicku,
b) od obecné nebo zvlstni ¢isti tfednické zkousky odstoupi, nebo

c) se k obecné nebo zvlastni ¢isti urednické zkousky bez fidné omluvy nedostavi.

§3

Evidence urednické zkousky a vzory pisemnosti souvisejicich
s ufednickou zkouskou

Vzor osvédleni o tsp&Sném vykondni obecné &isti ufednické zkousky je uveden v pfiloze ¢. 1
k této vyhldSce. Vzor zprivy o netspé$ném vykonani obecné ¢isti ufednické zkousky je uveden
v priloze ¢. 2 k této vyhldsce.

Vzor osvédéeni o dspé$ném vykondni zvlastni ¢4sti ufednické zkousky je uveden v piiloze &. 3
k této vyhldsce. Vzor zprivy o nelspésném vykondni zvldstni ¢isti drfednické zkousky je
uveden v pfiloze & 4 k této vyhldsce.

O prubéhu obecné &isti dfednické zkousky zkouSeného vyhotovi sluZebni orgidn nebo jim
povéfend osoba protokol, jehoZ souldsti je zkousenym vyplnény test a odpovidajici hodnotici
matice. Vzor protokolu o pribéhu obecné ¢&isti urednické zkousky je uveden v pfiloze & 5
k této vyhlasce. Pokud nastala skutenost podle § 2 odst. 3, uéini o tom sluzebni orgin nebo jim
povéfend osoba do protokolu zdznam. Ziznam podle § 2 odst. 3 pism. ¢) ulini nejpozdéji do
21 dnt od terminu kondni obecné &isti dfednické zkousky po ovéfeni divodu nedostaveni se.
Vysledek obecné &asti dfednické zkousky zapiSe podle § 182 odst. 6 zikona o stitni sluzbé a do
evidence uskutecnénych turednickych zkouSek ten, kdo zabezpefuje provedeni turednické
zkousky.

O prubéhu zvldstni &asti ufednické zkousky zkouseného vyhotovi zkusebni komise v souéin-
nosti s osobou, kterou povéfil sluzebni organ sluzebniho dfadu, v némz se kona zvlastni ¢ist
ufednické zkousky, protokol. Vzor protokolu o prubéhu zvlastni ¢isti dfednické zkousky je
uveden v priloze & 6 k této vyhldsce. Pokud nastala skutetnost podle § 2 odst. 3, udini o tom
zkuSebni komise v soudinnosti s osobou, kterou sluzebni orgin povéfil sepsinim protokolu,
zaznam. Ziznam podle § 2 odst. 3 pism. ¢) udini nejpozdéji do 21 dnd od terminu konani
zvldstni Cdsu urednické zkousky po ovéfeni divodu nedostaveni se. Vysledek zvldstni dsti
ufednické zkousky zapiSe podle § 182 odst. 6 zdkona o stitni sluzbé a do evidence uskutecné-
nych tfednickych zkousek ten, kdo zabezpeluje provedeni urfednické zkousky.

Pisemnosti souvisejici s tfednickou zkouskou se vytvifeji prostfednictvim portilu pro pfihla-
Sovani na ufednickou zkousku.

§ 4
Pausilni ¢astka ndkladt na vykonani afednické zkousky

s vz

Vyse pausilni ¢dstky ndkladt na kazdé vykonani obecné ¢dsti urednické zkousky ¢ini 500 K¢ na
osobu.
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(2) Vyse pausdlni ¢astky ndkladt na kazdé vykondni zvldstni ¢asti dfednické zkousky ¢&ini 2 000 K&
na osobu.

§5
Zrusovaci ustanoveni
Zrusuji se:

1. Vyhladska & 162/2015 Sb., o podrobnostech ufednické zkousky.

2. Vyhladska ¢. 124/2018 Sb., kterou se méni vyhldska ¢. 162/2015 Sb., o podrobnostech dred-
nické zkousky.

3. Vyhliska & 160/2019 Sb., kterou se méni vyhldska ¢. 162/2015 Sb., o podrobnostech ufed-
nické zkousky, ve znéni vyhlasky & 124/2018 Sb.

4. Vyhladska ¢. 63/2022 Sb., kterou se méni vyhldska ¢. 162/2015 Sb., o podrobnostech ufednické
zkousky, ve znéni pozdéjsich predpist.

5. Vyhldska & 461/2022 Sb., kterou se méni vyhlaska & 162/2015 Sb., o podrobnostech tred-
nické zkousky, ve znéni pozdéjsich predpisu.

§6
Ucinnost

Tato vyhldska nabyvd d¢innosti dnem 1. ledna 2025.

Ministr:

Mgr. Be. Rakusan v. r.
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Priloha ¢&. 1

Vzor osvédéeni o ispésném vykonani obecné ¢asti urednické zkousSky

Cislo osvédc&ent:

Sluzebni Ufad:

vystavuje

OSVEDCENI
o] QsPééNEM VYKONANi )
OBECNE CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

v souladu s § 42b odst. 1 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

pro zkouSeného

akademicky titul, jméno, pop¥Fipadé jména, a pFijmeni

datum narozeni

evidendni Cislo

aspésné vykonal(a) dne:

obecnou ¢ast urednické zkousky

otisk uredniho razitka

misto a datum vystaveni osvédceni podpis opravanené osoby
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Priloha &. 2

Vzor zpriavy o netispéiném vykondni obecné ¢4sti ifednické zkousky

Cislo zpravy:

Sluzebni Gfad:

vystavuje

ZPRAVU
O NEUSPESNEM VYKONANI
OBECNE CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

v souladu s § 42b odst. 2 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,
s odkazem na zaznam v protokolu o prib¢hu trednické zkousky ¢.

pro zkouSeného

akademicky titul, jméno, popfipadé jména, a piijmeni

datum narozeni

evidencni éislo

nevykonal(a) dne: obecnou ¢ast Girednické zkousky

Zdivodnéni neispéiného hodnoceni obecné ¢4sti ifednické zkousky:

[ nedostate¢ny pocet spravné zodpovézenych zkuSebnich otazek pro Gspésné absolvovani
Ll pouziti nedovolené pomiticky

Ll od stoupeni od zkousky
Ll

neomluvena neucast

otisk uredniho razitka

misto a datum vystaveni zpravy podpis opravnéné osoby
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A

Vzor osvédceni o GspéS¥ném vykonani zvlastni ¢asti urednické zkousky

Cislo osvédgent:

Sluzebni Gfad:

Obor statni sluzby:

Zkusebni komise ve sloZeni:

1.

akademicky titul, jméno, pop¥ipadeé jména, a prijmeni
2.

akademicky titul, jméno, popFipadé jména, a pFijmeni
3.

akademicky titul, jméno, popFipade jména, a prijmeni
vystavuje
OSVEDCENI
- O USPESNEM VYKONAN/
ZVLASTNI CASTIUREDNICKE ZKOUSKY
v souladu s § 42b odst. 3 zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

pro zkouseného

akademicky titul, jméno, popfipadé jména, a prijmeni

datum narozeni

evidencni éislo

e }4

uspésné vykonal(a) dne:
t

zvlastni ¢ast Girednické zkousky pro obor statni sluzby

otisk uiedniho razitka

misto a datum vystaveni osvédceni

Priloha &. 3

podpis 1. clena zkuSebni komise podpis 2. clena zkusSebni komise podpis 3. ¢lena zkusebni komise
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Priloha &. 4

3

Vzor zpravy o nefispésném vykonani zvlastni ¢asti ufednické zkousky

Cislo zpravy:

SluZebni Gfad:

Obor statni sluzby:

ZkuSebni komise ve sloZeni:

1.

akademicky titul, jméno, popFipadeé jména, a prijmeni
2.

akademicky titul, jméno, popFipadé jména, a pFijment
3.

akademicky titul, jméno, popFipadeé jména, a pFijmeni

vystavuje

ZPRAVU

~ O NEUSPESNEM VYKONANI
ZVLASTNI CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

v souladu s § 42b odst. 4 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbg,
s odkazem na zdznam v protokolu o pribéhu Gfednické zkousky ¢.

pro zkouseného

akademicky titul, jmeéno, popfipadé jména, a prijmeni

datum narozeni

evidencni dislo

Zduvodnéni nedispésného hodnoceni zvlastni ¢asti Gfednické zkousky:
(vychdziz hodnoceni zkuSebnikomise zaznamenaného v protokolu o pritbéhu tiednické zkousky)

podpis 1. élena zkuSebni komise podpis 2. clena zkuSebni komise podpis 3. ¢lena zkusebni komise

otisk wredniho razitka

misto a datum vystavenizprdavy
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Priloha &. 5

Vzor protokolu o priitbéhu obecné ¢asti ifednické zkousky

V PROTOKOL
O PRUBEHU OBECNE CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

Cislo protokolu:

Datum kondani:

Sluzebni ufad:

Zkouseny:

akademicky titul, jméno, popFipadé jména, a prijment

datum narozeni

evidencni cislo

¢islo sluZebniho prikazu

typ dokladu totozZnosti a jeho cislo (neni-li uvedeno
¢islo sluZebniho pritkazu)

dorucovaci adresa

v

Obecna &ast uiednické zkousky:

cislo testu vwkondna v case od— do

pocet sprdavné zodpovézenych otdzek

hodnoceni , uspél(a)” -, neuspél(a)*

ProdlouZeni ¢asu testu podle § 1 odst. 1
vyhlasky:

Zaznam podle § 3 odst. 3 vyhlasky:

Ll Ano

L] Ano

Udaje a podpis osoby, kterd zabezpecila provedeni obecné ¢asti ifednické zkousky:

akademicky titul, jméno, pop¥ipadé jména, a pFijmeni, evidencni cislo

Seznameni se s hodnocenim:

datum a podpiszkouseného
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Priloha &. 6

Vzor protokolu o pribéhu zvlastni ¢asti afednické zkousky

v FPROTOKOL , V
O PRUBEHU ZVLASTNI CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

Cislo protokolu:

Datum konani:

SluZebni Ufad:

Obor statni sluzby:

Zkusebni komise ve sloZeni:

1.

akademicky titul, jméno, popripadé jména, a prijment
2.

akademicky titul, jméno, pop¥ipadé jména, a prijment
3.

akademicky titul, jméno, popripadéjména, a prijmeni
Zkouseny:

akademicky titul, jméno, popripadé jména, a pFijmeni

datum narozeni evidencni ¢islo

¢islo sluzebniho pritkazu tvp dokladu totoZnosti ajeho cislo (neni-li uvedeno ¢islo
sluzebniho pritkazu)

dorudovaci adresa

o LA

Zvlastni ¢ast Girednické zkousky:

pripravav ¢ase od — do

viastni zkouseni od — do
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Vylosované zkuSebni okruhy:

1. okruh hodnocent” Luspél(a)” —  neuspél(a)”
2. okruh hodnoceni”’ Luspél(a) — , neuspél(a)”
3. okruh hodnoceni” L uspél(a)” — , neuspéla)“

[*Hodnoceni ,, uspélia)” — , neuspél(a)” uvede kazdy ¢len zkuSebni komise samostatné v pofadi uvedeném
v jejim slozeni.]

o

Celkové hodnoceni zviastni ¢asti Giednické zkousky:

Luspélia)” —  neuspél(a)”™

Prodlouzeni ¢asu piipravy podle § 1 odst. 3

vyhlasky: L Ano
Zaznam podle § 3 odst. 4 vyhlasky: L Ano
podpis 1. lena zkusebni komise podpis 2. clena zkusebni komise podpis 3. clena zkusebni komise

Seznameni se s hodnocenim:

datum a podpis zkouseného
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